PANTALLAZOS ACTIVIDADES DEL CURSO.

1 - Evidencias - Ensayo "Importancia de los Archivos". Documentos Paralelos -
Informe "Administracion Documental":

2- Foros tematicos - "Cualidades del Archivista" y Tipos de documentos
3- Evaluaciones AA1-AA2-AA3
4- Wiki - "Valoracion documental y disposicion final de los documentos".

5- Anuncios

1- Evidencias - Ensayo "Importancia de los Archivos".
Documentos Paralelos
Informe "Administracion Documental":

x

[ | @& Outlook calendario y corree. X | @ Temitorium X | ®© Teritorium || ADMINISTRACI X | ®© Temitorium | ADMINISTRACK X | @ Teritorium || ADMINISTRAC X | =
. ———————
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Evidencias

Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.
| Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el area de publicaciones

« Evidencia an en tiempo

Crear Evidencia

DUEUMENTAL Para filtrar las Evide

Selecciona una penderacion hd

Ordenar por fecha limite:
Impartido por
Sin ordenar hd
Actividad No. 1 Evidencia No. 3- Ensaye  Archivos Adjunlos Fecha limite
“Importancia de I0s Archivos™ No hay archivos 2021.08-26 23:30:00
Actividad No. 2 - Evidencia 3: Documento  Archivos Adjunios Fecha limite
Anuncios "Paralelo Clases de Documentos” No hay archivos 2021.06-27 23:30:00
Participantes
Informacion Actividad No. 3 - Evidencia 3: Informe Archivos Adjunlos Fecha limite
Administracién Documental” No hay archivos 2021.08-27 23:30:00

Contenido del curso

- : z S 823p.m
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ADMINISTRACION

DOCUMENTAL EN EL

ENTORNO LABORAL
(2382747)

P51130033 CO2382747
R19 C9307

B @ D 4 @

ADMINISTRACIGN
DOCUMENTAL

EN EL ENTORNO LABORAL

Impartido por:
Administrader LMS , MAGDA
GABRIELA VICTORIA
SERRANO

Herramientas
M Anuncios

/2 Participantes
= Informacién
@ Contenido del curso

2 Escribe aqui para buscar

Calificaciones evidencias
[ | @ Qutiook calendario y comrec X | @ Tenitorium x

&) (%) httpsy//sena.territorio.la/perfilphp?id=13235892

H Seguimiento

2 Configuracién

= Evidencia atn en tiempo

Actividad No. 1 Evidencia No. 3 - Ensayo "Importancia de los Archivos"
Actividad No. 1 Evidencia Mo. 3 - Ensayo 'Importancia de los Archivos”

p , acuerdo con los adquiridos en la presente actividad de aprendizaje
RAPIC Ia i i teniendo en cuenta Ia normatividad vigente y as politicas

institucionales. El aprendiz debe eniregar un ensayo ufilizando i ivistica sobre Ia i ia de los
archivos teniendo en cuenta su origen, evolucion, sus cualidades, clasificacion, categorizacion y aplicacion en medio

actual

Como escribir ensayos

ttp-/AvWw. urosario.edu imanas/D g ibirCensayos. pdf

Leer el material

- Actividad 1

que se encuentra en Ia Herramienta - Contenido del curso - Proyecto

Pasos para participar:

1. Ingresar a la herramienta Foro ensaye imporiancia de los archivos
2. Acivar fexio enriquecido.

3. Digitar el contenide del mensaje.

4. Clic en contestar_

Fecha de incio: 2 de agosto de 2021

Fecha de Final: 27 de agosto de 202

Gracias y estaré atentan.

Lluvia

x

® Teritorium || ADMINISTRACI. X | €@ Teritorium || ADMINISTRACK X = @ Temitorium || ADMINISTRAC! X | - -

]

= NDSEES\ésmcmmzanan

Selecciona todos (]

(0] Colaboradores
Administrador Archivos adjuntos
@territorium LMS Id Evidencia: 150611067
! Instructor Visualizar
ENSAYONLANIMPORTANCIANDENLOS
MAGDA DREYS PAOLA RENGIFO PADILLA X A TS 00 0
[~ GABRIELA Descargar Archivo
VICTORIA
EERAD Intentos: 1
E0 Instructor
Fecha de Envio: 2021-08-17 17:07:21
E Calificacién: 90.0
1d respuesta: 150611067
o Respuesta:
- Escribe aqui la evidencia...

DANIELA SALDARRIAGA POSSO

L Escribe aquf para buscar

Archivos:
ENSAYOnLAnIMPORTANCIANDENLOSnARCHIVOS docx

© 1 comentario(s)

Archivos adjuntos
Id Evidencia: 148746357

Visualizar
Ver IMPORTANCIANDENLOSNARCHIVOSn o0 o
YA DANIELANSALDARRIAGA dock O

Descargar Archivo.

Intentos: 1

& o

Lluvia
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los archivos teniendo muy encuenta su origen, su evoliusion, sus culidades, su slasficacion, y su categoizacion ®
k4 s Ole gusta O 1 Comentario(s)
a2 '
Calificaciones
@ Elige una ponderacién: | RAP 3 CONCEPTUALIZAR LAT v | Guardar
= Aprendiz Calificacion |

1057464054cc - ADRIANA DAZA MORENO

1152445132cc - ANA CAROLINA ARCILA MUROZ 85
1004534141ti - ANGIE MARCELA CARDONA PINEDA 85

1003049510cc - ANGIE PAOLA OVIEDO HERNANDEZ

jSay Eval
1004942958cc - ARBEY QUINTERO AYALA a5
51936967cc - ARIMIS MERCEDES CHURIO CABANA 85
1047223936¢cc - BERTHAMELISSA CONSUEGRA QJEDA oc e

Temitorium © 2019 - Todos los derechos reservados

} . . y
2 Escribe aqui para buscar ¢ 3°C Lluvia
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Calificacion: 100

Id respuesta:13632547238536631
Evaluacion revisada

‘© Calificar Evaluacion

Descargar reporte

DIANA MILENA FIGUEREDO LESMES
Calificacion: 96
Id respuesta:13632547252106271
Evaluacién revisada

sEMA @ Calificar Evaluacion

N

Descargar reporte

M @8 b W @ &

Reactivar evaluacil
MONICAANDREA GIRALDO GIRALDO
Calificacion: 92
Id respuesta:13632547218794361
Evaluacion revisada "
@ Calificar Evaluacion w

{Say Eval

Descargar reporte

Reactivar evaluaci

CLAUDIA MARCELA GONZALEZ
Calificacion: 100 -

R Escribe aqui para buscar




2- Foros tematicos - "Cualidades del Archivista" y Tipos de documentos.

[ | @ Outlook calendarioy X | @ Territorium

X @ Teritarum | ADMIN - X | @ Tenitorium || ADMING X | @ Teritorium [| ADMING X | @ Territorium || ADMINI X | 4 = X

(&) (%)  httpsy//sena.territorio.la/perfilphp?id=13235882 78 i

M @8 b W B

ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN EL
ENTORNO LABORAL

(2382739)
P51130033 CO2382739
R18 C9307

ADMINISTRACIGN
DOCUMENTAL

EN EL ENTORNO LABORAL

Impartido por
Administrader LMS , MAGDA
GABRIELA VICTORIA
SERRANO

Herramientas
M Anuncios

/2 Participantes
= Informacién

@ Contenido del curso

L Escribe aquf para buscar

[ | @ Outiook calendarioy X | @ Territorium

AA1 Evidencia 2. Foro Temético: Cualidades del Archivista EIRER
Respuesias (31) & Indvidual

Nuevas (31)

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Riibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-08-03 00:00:00 Fecha fin: 2021-08-27 23:30:00

AA 3 Evidencia 2. Foro tematico: "Tipos de D P Editar ¥
Respuestas (0) & Individual

Nuevas (0)
Foro calificable:Si
Subir archivos:Si
Foro disponible:No
Rubrica: No asignada

Puntaje por cargar |a actividad: 85
Fecha de inicio: 2021-08-20 00:00:00 Fecha fin: 2021-08-27 23:30:00

Al no esta disponible para los aprendices

844
23C Uvia A~ & O @) EP P
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ADMINISTRACION

DOCUMENTAL EN EL

ENTORNC LABORAL
(2382746)

P51130033 CO2382746
R18 C9307

ADMINIS TRACIGN
DOCUMENTAL

EN EL ENTORNO LABORAL

Impartido por
Administrader LMS , MAGDA
GABRIELA VICTORIA
SERRANO

Herramientas
B Anuncios

2 Participantss
= Informacion

& Contenido del curso

L Escribe aquf para buscar

AA1 Evidencia 2. Foro Tematico: Cualidades del Archivista & Enlace

Actividad No. 1 Evidencia No. 1 - Foro Cualidades del archivista.

Apreciados aprendicesde, de acuerdo con los conocimientos adguiridos en la presente actividad de aprendizaje. RAP1

izar la ter g fvisti en cuenta la normatividad vigente y las poiiticas institucionales. El
aprendiz debera participar en el tema gue hace referencia al foro establecido, analizando cada una de las cualidades del
archivista y aporando ideas desde su punto de vista

Leer i el material que se en la Her -C del curso - Proyecto
- Actividad 1- Material 0. PDF C izacion y iva Archivistica para la Organizacién Documental

Pasos para participar:

1. Ingresar a la her Foro i del
2. Activar texto enriguecido.

3. Digitar €l contenide del mensaje.

4. Clic en contestar.

Gracias y estaré atentan.

Buena suertel.

Fecha inicio: 2021-08-03 00:00:00 - Fecha fin: 2021-08-27 23:30:00

Lluvia
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&5 Acceso a portafolic de

evidencias aprendices IRMA LISBETH RICO SEPULVEDA @
— L | 20210813 12:2937

= Gamiiicacion d respuesta: 148126462

[ Centro de Calificaciones

= Administrar Grupos CUALIDADES DEL ARCHIVISTA

H Proyectos Desde mi punto de wista, considero que la funcién principal de un archivista es

= Rubricas garantizar a toda costa la conservacion de los documentos, anteriormente todo se

realizaba manualmente, lo que generaba muchas pilas de documentos, hoy en dia

R

Blogs gracias a la tecnologia se pueden guardar archivos digitaimente donde se offece una
M Seguimiento mayor seguridad de los mismos, aungue tambien en muchas organizaciones prefieren
@ Configuracién guadar la informacion tanto manual y digital.

Por ende, independientemente del medio, es muy importante que un archivista

Colaboradores M
almacene correcta y eficamente los documentos de una organizacion, para evitar

Ml @ b W @ »

MAGDA tardanza a la hora de encontrarlos, perdida y posibles confuciones a Ia hora de la
CABRETS compaiiia solicitar datos necesarios.
VICTORIA
SERRANO Las principales cualidades de un archivista son:
= Instructor + Orden: pienso que es la cualidad mas importante de un archivista, porque de ello
Administrador depende gue el control y la ubicacion que le dé a los mismos.
ok « Responsabilidad: el compromiso que disponga al momento de realizar las
@tertorium LmS bores
LT « Prontitud: |a eficacia de encontrar y tener a disposicion los decumentos tan pronto
sean solicitados.
« Cordialidad: generar un clima laboral positivo, que indique a los demas que el Sor Eval
archivista tiene una buena disposicion a la hora de solicitar un documento.
« Sigilo profesional: el archivisia debe ser muy discreto y confidencial con la
informacion gue manipula
= Concentracién: no perder de vista ningun detalle, estar siempre al pendiente de
cualquier novedad y ser muy minucioso.
2 Escribe aqui para buscar ¢ C Lluvia

3- Evaluaciones AA1-AA2-AA3
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E ADMINISTRACION
DOCUMENTALENEL  [E Evaluaciones
ENTORNG LABORAL Vet borradores
E 4 (2382739)
P51130033 CO2382739
R19 C3307 Administrador
a $uli 8 de Julio del 2021
@ Evidencia 1: Prusba de Conocimiento AT
Evaluaci6n
= ADMINISTRACION
DOCUMENTAL Puntaje por cargar la actividad: 100
= EN EL ENTORNO LABORAL
Impartido por © 0 Comentario(s)
Administrador LMS , MAGDA
GABRIELA VICTORIA
SERRANO ow Administrador
W 28 de Julio del 2021
Herramientas Evidencia 1 Prusba de Conocimiento AA3
1 Anuncios .
% Participantes Evaluacion
= Informacién
 Contenido del curso Puntaje por cargar la actividad: 100
I © Escribe aquf para buscar

@ 23C Luvia
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£ Metricas SCORM #9035 de Juiio del 2021 ©)
‘ ™ Sesidn en linea
[# Evaluaciones Sondeo Saberes Previos
(5] W Wikis .z
Evaluacion
© Asistencia
© Chat
a < Competencias
= Acceso a portafolio de O 0 Comentario(s)
evidencias aprendices
@ o Gamificacion
Administrador
© Centro de Calificaciones ~ #W Sg 4 05050
= & Administrar Grupos
B Proyectos Evidencia 1: Prugba de Conocimiento AA2
= = Ribricas i
= Evaluacion
H Blogs

H Seguimiento

Puntaje por cargar la actividad: 100
Colaboradores .W

Administrador © 0 Comentariofs) EES

@territoriom LMS
Instructor

2 Configuracién

MAGDA
GABRIELA
VICTORIA
SERRANO

2 Escribe aqui para buscar ¢ °C Lluvia
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@ Edi e i6
a ADMINISTRACION Regresar @ Editar Ver Evaluacién
DOCUMENTAL EN EL
ENTORNO LABORAL N . P
(2382739) Evidencia 1: Prueba de Conocimiento AA1
! P51130033 CO2382739 . .
R19 C9307 Link para Evaluacién:
http //sena territorio_la/show_quiz php?idExamen=136325472&c=1063452
a
Descargar reporte
(=]
Resultados de la evaluacion
= ADMINISTRACIGN
DOCUMENTAL MARIA FERNANDA ABREU RODRIGUEZ
- EN EL ENTORND LABORAL Calificacién: 84
= Id respuesta:13632547231651122
Impartido por Evaluacion revisada
Admini jor LMS ‘@ Calificar Evaluacién
GABRIE ICTO
SERRANO
Descargar reparte
colsboradores
i MARISOL ALBAARAQUE
iy Administrador LIS Calificacion 60
Instructor A | 1d respuesta: 13632547298192272
Evaluacion revisada
- MAGDA GABRIELA ’q @ Calificar Evaluacién
-l © Escribe agur para buscar [ | @ 23C Liuvis E © dy) ESP
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Calificacion: 48
Id respuesta:136325472123629121
° Evaluacién revisada
seEMAa @ Calificar Evaluacion

N

Descargar reporte

Reactivar evaluacion

VALERIA SOFIA DIAZ ANAYA
Calificacion: 100

Id respuesta:13632547238536631
Evaluacion revisada

‘© Calificar Evaluacion

Ml @ b W @ &

Descargar reporte

Reactivar evaluacion

DIANA MILENA FIGUEREDO LESMES
Calificacién: 96
Id respuesta:13632547252106271

Evaluacién revisada

L ]
& Cal "
sEMA @ Calificar Evaluacién [Soy Eval

N

Descargar reporte

Reactivar evaluacion
MONICAANDREA GIRALDO GIRALDO

Calificacion: 92 =

2 Escribe aqui para buscar

5-  Wiki - "Valoracién documental y disposicion final de los documentos".
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MAGDA GABRIELA VICTORIA @®

de la busqued
@ Valoracién documental
© Nueva Categoria y_dis...
Creado por. MAGDA
? Crear Wikis GABRIELA VICTORIA
SERRANO
Mis Wikis
a Ficha: 2382739
i Ultima modificacion: 4 de
RS agosto de 2021 a las 1640
ADMINISTRACION DOC horas
E UMENTAL EN EL ENTO
RNO LABORAL (23827
39)-
=]
Wikis

©2019 Territorium Todos los derechos reservados.

Soy Eval

javascripticargaWiki(103422,13235882);
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Wikis

Buscar Wikis

@ Nueva Categoria
Crear Wikis
Mis Wikis.

CATEGORIAS
ADMINISTRACION DOC
UMENTAL EN EL ENTO
RNO LABORAL (23827
39)-

Ml @ b W @ &

Wikis

2 Escribe aqui para buscar

D | @ Outookcalends x | @ Temitorium x
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Valoracion documental y disposicién final de los documentos

o " " " . " . Borrar
Contenido Editar Ver diferencias entre versiones Calificaciones

Instrucciones

Cordial saludo apreciadas aprendices

En este espacio vamos aprender a conocer, identificar y saber interpretar una tabla de retencion
documental para el apoyo a las funciones administrativas, en lo que compete a la organizacion
documental

Cada aprendiz. debe explicar mediante seis ejemplos de fipos documentales la valoracién de los
mismos y determinar su disposicidn final

Entradas

Introduccién

Constituye un instrumento que permite clasificar los documentos de acuerdo a su estructura o
funcion lo cual indica los criterios de retencion y dispociocion final de la valoracion de cada
documento para cada una de las agrupaciones documentales

DISPOSICION

RETENCION (c\ua)

PROCEDIMIENTOS

Regresar

jSay Eval

| @ Tenitorium X | @ Teritorium x

) https://sena.territorio.lajwiki.php?idSocial=13235882
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Wikis

Buscar is

Nueva Categoria
Crear Wikis
Mis Wikis

CATEGORIAS
ADMINISTRACION DOC
UMENTAL EN EL ENTO
RNO LABORAL (23827
39).

il @ D W B &

Wikis

-l © Escribe agur para buscar

Valoracion documental y disposicion final de los documentos

N " N . . Borrar
Contenido Editar  Ver diferencias entre versiones

Elige una i una p

Aprendiz
37279806cc - ANA ESPERANZA PINZON SARMIENTO

1136883740cc - ANDRES EDUARDO JUYO ROMERO

1026158061 ce - ANDRES FELIPE LONDORO CRUZ

1096038447 cc - ANGY CAROLINA GUAPACHA LADINO

1050947885ce - ARLEIDIS CEDENO REVOLLEDO

1000870420cc - BRAHIAN ALEXIS MANCO BALLESTA

1002461404ce - CAMILO ANDRES JAIME PEREZ

1005039363cc - CARLOS ERNESTO LEAL VEGA

1065241645cc - CELMIRA ROJAS GONZALEZ

Regresar

jSey Eval
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 02 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Bienvenida al cursol

®
SEMNA

N

Estimados Aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos,en el nombre del SENA - Regional Cauca - Centro
comercio y Servicos de Popayan - Cauca, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta
experiencia virtual con el programa de formacién complementaria "ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL - Ficha No. 2382739,

Mi nombre es MAGDA GABRIELA VICTORIA, seré su instructora, recuerden que estoy para
ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del Foro
de Dudas e Inquietudes o al correo electrénico mavictoria@sena.edu.co, o por la mensajeria
interna del curso, logo buzén de mensajes que se encuentra en la parte superior derecha, al lado
del icono de la casa.

Es importante que dediquen el tiempo necesario para su formacién. Los invito a que conozcan la
plataforma haciendo un recorrido por cada unos de los enlaces dispuestos en ella.

Duracién: 40 horas, distribuidas en 3 semanas. Se recomienda dedicarle 2 horas diarias al
desarrolio de las actividades.
Fechas: Inicio: 3 de agosto de 2021 Fin: 27 de agosto de 2021

iMuchos Exitos!.

Lluvia ligera
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 02 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Criterio Aprobacion del curso

seha
W

Estimados aprendices SENA.
Para tener en cuenta!

Durante cada semana del curso se debe alcanzar un Resultadc de Aprendizaje (RAP). Es
decir, al finalizar el curso se habrén desarrollade 3 RAP (Resultado de aprendizaje). Tengan
presente que cada resultado estd conformado por una serie de actividades y para
aprobarlo, es necesario aprobar cada una de las actividades y su correspondiente
evidencia.

Toda actividad se aprueba siempre y cuando la calificacion sea "A". En caso contrario, la
calificacion se expresara cen la letra “D”. En caso de no aprobar una actividad, se debe
proceder a revisar las cbservaciones realizadas por el Instructor, realizar las correcciones
pertinentes y enviar nuevamente dicha actividad. Si el enlace no se encuentra disponible,
deben solicitar a su Instructor que habilite nuevamente el enlace.

Gracias!.

Lluvia ligera
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s 6 Me gusta 0 Comentario(s)
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 02 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Cronograma de actividades!

®
SENA

N

Estimados aprendices SENA. Cordial saludo

A continuacién, me permito adjuntar CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, enlace de video tutorial, que
les perm conocer o navegar por nuestra nueva plataforma Terrotorium y manual del aprendiz. Por
favor si tienen alguna duda no duden en escribirme y antes de presentar cualquier evaluacion y/o
actividad, lean primero todo el material del curso que se encuentra en la herramienta — Proyecto —
Contenido del curse — Actividad, estaré al pendiente de cualquier inquietud.

htips:Harchivos territorio lararchivos/clases/FINALAVIDEONINSTRUCTIVONAprendiz
___705e51c66a30ef9___mp4
iMuchos Exitos!
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MAGDA GAERIELA VICTORIA SERRANO @
fecha de inicio: 02 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Apertura Unidad Tematica No. 1_Aplicar la terminologia archivistica para la organizacion de los archivos, teniendo en cuenta la

normatividad y las politicas de la empresa.

SENA

N

Estimados apr SENA. E Apr

Durante esta primera semana los invito a explorar la plataforma y desarrollar las Actividades iniciales
herramienta contenido del curso en la carpeta Proyecto. Posteriormente deben desarrollar las
actividades de aprendizaje comrespondientes a esta semana. Estas actividades se encueniran
disponibles en la Herramienta — Contenido del curso carpeta Actividades iniciales y Actividad 1, Les
recuerdo que para desarrollar estas actividades deben leer La Guia de aprendizaje No. 1 y
desarrollarias segin el Cronograma de actividades, AA7. Aplicar la terminologia archivistica para
la izacion de los ivos, it en cuenta la normatividad y las politicas de la
empresa, que se encuentra en la anterior herramienta. Tengan presente que esta actividad se
desarrollara a partir del dia 3 al 11 de agosto, todas las actividades estaran disponibles hasta el dia
27 de agosto de 2021.

Las evidencias a desarrollar en esta actividad son las siguientes:

1. Actualizacion de datos.

2. Sondeo de conocimientos previos (No tiene calificacién).
3. Participar en el foro social - Presentacion.
4 Eval -
5

ién-Prueba de C: AA1
Foro atico "Cuali del
6. Ensayo "Importancia de los Archivos".

Frase: “Hoy es un nuevo dia. Incluse si lo hiciste mal ayer, hoy lo puedes hacer bien”. Anénimo

Fitnal

Lluvia ligera
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 02 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Invitacién Conferencia web Unidad tematica No. 1_ Conceptualizar |a terminclogia archivistica teniendo en cuenta la normatividad
vigente y las politicas institucionales. _Agosto/04/2021 Hora: 7:00p.m

wN

Ml @ b W B

Estimados aprendices SENA. Cordial saludo

Espero se encuentre bien, al igual que sus seres queridos

IMediante el presente anuncio, los quiero invitar a nuestro primer encuentro de sesion sincronica, que
segUn nuestro cronograma de actividades es para el dia 4 del presente mes, a las 19:00 heras.

RAP1- Conc Ia terminologia ar i teniendo en cuenta la normatividad vigenie y
Ias politicas institucionales.

Estaré media hora antes para darle “permitic’, entrar a la sesion
Deben Ingresar por el siguiente enlace
meet.google.com/mba-nyyc-epf
iMuchas gracias y bendiciones!
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio 05 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Grabacion y Resumen conf. Web de bienvenida 4-agosto-2021.Tematica_1 Conceptualizar la terminologia archivistica teniendo en
cuenta la normatividad vigente y tas politicas institucionales.

®
SENA

N

Estimados aprendices SENA. Cordial saludo, espero sigan cuidando de ustedes y sus familiares

a
=]
i
a
=]
=]

Por medio del presente anuncio, me permito informarles que puede verificar la grabacidn de
nuestre primer encuentro sincronico del dia 4 de agosto del presente afio.

Pasos ingresar a la herramienta

1- Contenido del curso

2- Proyecto

3- Sesi en linea - i i en linea

Grabacion y Resumen conf Web de bienvenida 4-agosfo-2021. Tematica_1 Conceptualizar la
terminologla archivistica teniendo en cuenia la normafividad vigente y Ias politicas institucionales.

4-Clic en view

O al siguiente enlace:

https://drive._google.com/file/d/ 1yjla78WGqCRA-IbaTuus0MPc2vVOub1k/view?usp=sharing

Gracias!.
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 10 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Actualizacion de datos

®
SENA

N

Cordial salude apreciados aprendices, espero se encuentren muy bien.

Ml @ b W B

Por medio del presente anuncio los quiero invitar a realizar una verificacion y actualizacion de datos
personales, proceso que es importante para el momento de Ia certificacion.

» Nombres y apellidos completos
» Tipo de documento de identidad
= Nimero de documento de identificacion 9

Ingresando a la pagina SofiaPlus, enlace: http:fiwww.senasofiaplus.edu.co

El siguiente enlace indica los pasos a seguir para realizar la actualizacion de datos.

edu

Nota: Si verifca que todos sus datos estan correctamente, no es necesario cambiar nungun dato

Muchas Graciasl
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 10 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Invitacion Conferencia web Unidad tematica No. 2_ Identificar las clases y las caracteristicas de los documentos, teniendo en cuenta
1as fases del archive. 2_Agosto/12/2021 Hora: 7:00p.m

SENA

N

il @ D W B »

Estimados aprendices SENA. Cordial saludo

Espero se encuentre bien, al igual que sus seres queridos.

IMediante el presente anuncio, los quiero invitar a nuestro segundo encuentro de sesién sincrénica, que
seglin nuestro cronograma de actividades es para el dia 12 del presente mes, a las 19:00 horas

RAP2- |dentificar las clases y las caracteristicas de los documentos, teniendo en cuenta las fases del
archivo

Estaré media hora antes para darle “permitir’, entrar a Ia sesion
Deben Ingresar por el siguiente enlace
meet google com/mba-nyyc-epf
ilMuchas gracias y bendiciones!
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Publicacion prioritaria

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicie: 11 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Finalizacion Actividad No_ 1

Cordial saludo estimados aprendices SENA.

Espero gue se encuentre bien al igual que sus seres queridos, sigan cuidando de ustedes y de sus

Ml @ b W B

familias.

” IMe permito recordar gue hoy segln nuestro cronograma de actividades, estamos finalizande |2
primera actividad, las notas han sido publicadas de forma permanente en el libro calificaciones,
recuerden gue, para aprobar nuesiro curso todos los resultados de aprendizaje deben estar
"A". aprobados.

Felicito a los aprendices que han aprobado el primer resultado de aprendizaje:

ANA ESPERANZA PINZON SARMIENTO - DIANA MILENA FIGUEREDO LESMES - VALERIA SOFIA DIAZ ANAYA
- JOSE MANUEL MONROY PAREDES - CLAUDIA MARCELA GONZALEZ - YURINY ESTHER SANJUAN ROMERO
- JUAN DAVID BUSTOS SILVA - HANNA MAYDE CASTILLO MEDINA - CARLOS ERNESTO LEAL VEGA - MARIA
FERNANDA ABREU RODRIGUEZ - CESAR ANDRES BEDOYA ANAYA.

Las actividades gue hacen falta, 1as pueden seguir desarrollande, estin habiltadas para su
participacion, hasta el dia 27 de agosto de 2021

Los invito a seguir participando de manera activa en nuestro curso.

“La genfe positiva s la que se cae, se levanta, se sacude, se cura ios raspones, sonrie & la vida y dice: Alid
voy de nuevo” AnGnimo.
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(] MAGDA GAERIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 12 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021
! Asunto: Apertura Unidad Temética No. 2_ Identificar las clases y las caracteristicas de los documentos, teniendo en cuenta las fases del
archivo
a
2] sata
7A Estimados aprendices SENA cordial saludo.
=

Inicio con esta frase "No importa si fallaste ayer. Hoy tienes la oportunidad de intentarlo otra vez” anénimo.

Hoy segiin nuestro cronograma de actividades damos inicio a la Actividad 2 - RAP 2 Identificar ias clases y las
caracterfsticas de los documentos, teniendo en cuenta las fases del archivo.

Que comprende desde el dia de hoy 12 al 19 de agosto de 2021
Las evidencias a desarrollar en esta semana son las siguientes:

1. Evaluacion Prueba de Conocimiento AA2 3
2. Wiki — Valoracién documental
3. Evidencia Decumento "Paralelo Clases de Documentos”

Loz invito & estudiar el material de |a actividad 2, leerlo cuidadosamente. EI material lo padrén encontrar en la
- Contenido del curso — Proyecto - carpeta Actividad 2 - Material de formacion.

Nota: Todas las actividades estaran disponibles hasta el dia 27 de agosto “No deje para Ultima hora
el envio de sus evidencias

Gracias y bendiciones!
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 13 de Agesto del 2021 - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021

Asunto: Grabacion y Resumen conf. Web de 12-agosio-2021. Tematica_2 Identificar las clases y las caracteristicas de los documentos,
teniendo en cuenta las fases del archivo.

L)
SENA

N

Estimados aprendices SENA. Cordial saludo, espero sigan cuidando de ustedes y sus familiares

Por medio del presente anuncio, me permito informarles que puede verificar la grabacion de nuestro
segunde encuentro sincrénico del dia 12 de agosto del presente afio.

Ml @ b W B

Pasos ingresar a la herramienta
1- Contenido del curso

2- Proyecto
3- Sesi en linea - i i en linea

Grabacion y Resumen conf. Web 12-agesto-2021. Tematica_2 Identificar las clases y las caracteristicas
de los documentos, teniendo en cuenta las fases del archivo.

4-Clic en view

O al siguiente enlace:
htips:/idrive.google.com/fiile/d/1DPYNhJI269KCB4VOraNNmMIAaQhZV2zu/view?usp=sharing
Gracias!
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B Galeria Publicacion prioritaria @
‘ = Chat MAGDA GAERIELA VICTORIA SERRANO
& Compatoncias fecha de inicio: 7 horas Antes - fecha de vigencia: 27 de Agosto del 2021
B &5 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices Asunto: Invitacién Conferencia web Unidad tematica No. 3_ Administrar las comunicaciones oficiales. producidas y recibidas en razon a las
- actividades aplicando la normatividad vigente y la GTC185Agosto/20/20
! o Gamificacion
(&) Centro de Calificacienes
# Administrar Grupos
[+ (]
B Proyectos SEnNa
= Rubricas 7AT
(] H Blogs R . .
. Estimados aprendices SENA. Cordial saludo
H Seguimiento
=) @ Configuracién Espero se encuentre bien, al igual que sus seres queridos.
Mediante el presente anuncio, oS GUIEro iNVitar a NUEStro tercer y Mo encuentro de sesion
Colaboradores sincronica, que seglin nuestro cronograma de actividades es para el dia 20 del presente mes, a las
— Administrador 19:00 horas.
@terrkorium Lms RAP3- Administrar [as comunicaciones oficiales, producidas y recibidas en razon a las actividades
Instructor aplicando la normatividad vigente y la guia técnica colombiana 185 ICONTEC
MAGDA Estaré media hora antes para darle “permitir’, entrar a la sesion
f CABRIELA Deben Ingresar por el siguiente enlace
VICTORIA gresar por el sig
SERRANO meet.google.com/mba-nyyc-epf
LT jMuchas gracias y bendiciones!
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